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重庆市渝中区商务委员会
关于印发《成渝涉外商会联盟管理办法》的
通知

各涉外商会、平台入驻单位：
为充分发挥成渝涉外商会联盟在国际经贸合作、文化交流等方面的功能，规范平台运营管理，渝中区商务委员会制定了《成渝涉外商会联盟管理办法》，现印发给你们，请遵照执行。
                       
重庆市渝中区商务委员会
                             2022年8月16日
成渝涉外商会联盟管理办法

成渝涉外商会联盟成立于2022年4月，联盟办公室位于重庆环球金融中心24楼1单元，建筑面积411.65㎡，内部设置独立办公区、共享办公区、公共会议室、接待室。有意向入驻联盟的单位可根据自身业务需求，采取常驻、非常驻、交流等形式入驻。
一、入驻申请材料
（一）《入驻申请表》；
（二）依法成立并有效存续的法律主体证明文件。外国商协会应取得民政部门的登记证书，境外非政府组织应在公安部门进行登记备案，境外政府机构应依法取得相关授权文件；
（三）要求的其他有关文件。
二、入驻形式
常驻形式：在联盟办公室正式挂牌，长期派遣专/兼职工作人员驻点办公；
非常驻形式：在联盟办公室正式挂牌，专/兼职工作人员不定期预约办公区域办公；
交流形式：不在联盟办公室正式挂牌，专/兼职工作人员不定期预约工位或会议室办公。
三、入驻流程
（一）常驻单位（使用独立办公室、固定工位）→市外商投资企业协会接受入驻申请材料，并对材料进行初步审核→区商务委会同区政府外办等部门进行再次审核，必要时上报区政府→区商务委与入驻单位签订合作协议，约定常驻单位在国际经贸文化活动、招商项目推荐、外资企业行业交流、办公费用等方面的具体义务。
（二）非常驻单位→市外商投资企业协会接受入驻申请材料并对材料进行初步审核→区商务委会同区政府外办等部门进行再次审核，非常驻单位需在国际经贸文化活动、招商项目推荐、外资企业行业交流等方面将相关资源向渝中区倾斜。
（三）交流机构→由市外商投资企业协会统一登记、管理。
四、联盟办公场地管理措施
市外商投资企业协会负责联盟办公场地的日常管理，区商务委提供相应工作指导，支持入驻单位以渝中区为平台，持续开展国际经贸文化活动。
（一）办公费用分摊机制
1、办公室租金：由区商务委申请财政资金拨付，每年10月份支付次年度租金费用。
2、物管费：由区商务委与入驻单位共同承担，使用独立办公室的常驻单位支付该办公室物管费用（按照分摊面积承担），其他物管费由区商务委承担，每年10月份支付前一年度物管费用。各常驻单位办公室物管费由市外商投资企业协会统一收取。
3、其他办公费用：水、电、办公耗材等费用，由市外商投资企业协会牵头拟定相关规定，由入驻单位共同分摊。
（二）工作管理机制
1、区商务委与常驻单位签订合作协议，约定该单位在区开展经贸文化活动、招商资源推荐等方面的权利义务关系，每年签订一次。
2、区商务委为入驻单位在经贸文化等方面开展活动提供政务支持，搭建与渝中区开放型经济主体交流合作平台。
3、区商务委支持入驻单位引进开放型经济市场主体，为引进重点开放型经济市场主体提供短期办公工位、虚拟注册地址，建立《平台注册企业台账》。
4、每季度初，区商务委、市外商投资企业协会联合召开入驻单位座谈会，了解各入驻单位的活动开展情况、存在问题、下季度工作计划以及需要渝中区支持的相关事项，由市外商投资企业协会每月末收集入驻单位活动情况。
5、市外商投资企业协会与常驻单位签订《成渝涉外商会联盟办公场地管理约定》，明确常驻机构在物管费以及水、电、办公耗材等其他费用缴纳以及活动报送、环境卫生、宣传陈列、会议室使用等日常管理方面的要求。
6、市外商投资企业协会负责成渝涉外商会联盟办公区公共办公设备、家具的管理，建立固定资产清单。
7、市外商投资企业协会建立会议室使用台账，各使用单位提前向市外商投资企业协会提出会议室使用申请。
8、市外商投资企业协会每年举办两次入驻单位交流活动，为入驻单位提供投资咨询、投诉协调服务，为引进的重点开放型经济企业提供工商代办服务。
9、市外商投资协会每月末将该月入驻机构名单及其开展的经贸文化活动等情况汇总报送区商务委。
五、入驻单位退出机制
（一）自愿退出；
（二）未完成合作协议有关约定事项；
（三）法律主体证明文件丧失效力；
（四）违反国家法律法规，被纳入“信用中国”“信用重庆”网站失信“黑名单”；
（五）联盟办公室、共享工位未能充分使用，出现过度闲置情况。
六、登记注册企业退出机制
对于使用联盟办公地址登记注册的企业，若其设立后连续两个财务年度无营业收入、税收等实际经营数据，区商务委将取消其地址使用权，协调区市场监管局将其列入经营异常名单。
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